INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diclembre de 2025 4
Lic, Ermesto Salvador Flores Jerez
Director Ceneral
Direccién General de Desarrollo Cultural
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.
Estimado Sefior Director General:

/

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades slendo el sigulente:
Nombre completo del Contratista: ANA MARIA SAICHE SAQUIC Cuk: 1846 41616 0804
Ndmero de contrato: 029-444-2025-DCGDC-MCD Acuerdo Minkteriak  959-2025°
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 61508071
Nimero de Factura: 3165408063 Serie: 1424CB56
Honerarles Mersuales; 09.000.00 Periodo del Informe:  Mes de diclembre de 2025
Manto Total del Contrato Q27.000.00 Plazo del Contrate:  01/10/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde presta los servicios: DELEGACION DE ASUNTOS JURIDICOS
Objetives del Contrato: "EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus servicios téenicos para la Delegacién de Asuntos Juridicos de la

Direccién General de Desarrollo Cultural del Minsterio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia v con
arregio a las prescripciones de sus conocimientos téenicos, en la prestacién de Servicios que se describen a
continuacién, sin ser estos limitotivas, sino Gnicamente enunciativas. (segdn Clowula de contrato: TERCERA).

Desarrolio Ordenado de las Actividades:

a)
b)
<)
d)
)
f)
g
h)
bl

k)

m)

Apoyé en la realizacién de documentos adminktratives (providenclas, conocimientos, oficios v circulares) de la Delegacién de Asuntos Juridicos de la Direccién Ceneral de
Desarrollo Cultural.
Apoyé en el archivo fisico y digital de los documentos enviados v recibides en la Delegacién de Asuntos Jurfdicos de la Direccién General de Desarrollo Cultural.

Apoyé en la entrega de correspondencia a loy dependencias de la Direccién General de Desarrolio Cultural y otras,

Apoyé en la realizacién de cédulas de notificacién de resoluciones administrativas y notificacién de las mismas,

Apoyé en la elaboracién de proyectos de contrates, resoluciones y acuerdos.

Apoyé en el proceso de creacitn de provectes de dictémenes y opiniones juridicas de los asuntos que sean sometidos o la Delegacién de Asuntos Juridicos.
Apoyé en la realizacién de divenas diligencias administrativas internas, externas v al interlor del pafs.

Apoyé en la procuracién de los cosos judiciales en distintas Instituciones pablicas y de administracién de justicia.

Apoyé en el control y registro digital del estatus de los casos Judiciales.

Apoyé en la realizacién de informes mensuales o cuando sean requeridos, relacionades al archive y el estado de los casos judiciales de la Delegacién de Asuntos Juridicos.
Apoyé en dar respuesta y seguimlento a las solicitudes de Informacién realizadas a la Delegacién de Asuntos Juridicos para la eficiencia de los procedimientos administrativos,
Apoyé en el orden y seguimiento de toda clase de expedientes atignado a la Delegacién de Asuntos Juridicos para la eficencia de los procedimientos administrativos.

Apoyé en otras actividades que me fueron designadas por la Direccién General de Desarrolio Cultural.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Lic.

Guatemala, 30 de diclembre de 2025 ('.

Ernesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccién General de Desarrolle Cultural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despache.

Estimado Sefor Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a wted, para presentarle mi informe RESULTAbOS de actividades siendo el sigulente:

Noribre completo del Contratista: ANA MARIA SAJCHE SAQUIC cu: 1846 41616 0804

Nimero de contrato; 029-444-2025-DGDC-| MCD Acuerdo Ministerial:  959-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 61508071

Nomero de Factura: 165408063 Serie: 1424CB56

Honerarlos Mensuales: Q9,000.00 Perfodo del Informe:  0110/2025 al 31/12/2025

Monta Total del Contrate Q27.000.00 Plazo del Contrato:  01/10/2025 al 3112/2025

Unidad Adminktrativa donde presta los servicios: DELEGACION DE ASUNTOS JURIDICOS

Objetives del Contrato: "EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Delegacién de Asuntos Juridicos de la

Direccién General de Desarrollo Cultural del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con
arreglo o las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Serviclos que se describen o
continuaclén, sin ser estas limitativas, sine dnicamente enunciatives. (segtn Clawula de contrato: TERCERA).

Desarrolio Ordenado de las Actividades:

a)

b)

4]
d)
e)

k)

m)

Se logré apoyar en |a elaboracién de 75 conecmientos y 20 oficios de la Delegacién de Asuntes Juridicos de la Direccién General de Desarrollo Cultural.
Se logré apoyar en el archivo flilco v digital 10 documentes enviades v recibides en la Delegacidn de Asuntos Juridicos de la Direccién General de Desarrollo Cultural,
Se logré apoyar en la entrega de 75 correspendencias a las dependencios de la Direcclén General de Desarrolle Cultural, Direccién de Asuntos Juridicos y Viceministerio de

Cultura.
Se logrs apoyar en la realizacién de 80 cédulas de notificacién de resoluciones administrativas y notificacién de los mbmas.

Se logrd apoyar en lo elaboracién de 1 proyecto de contrato, 3 resoluciones y 1 acuerdo.
Se logré apoyar en la elaboracién de 1 proyecto de dictamen y 1 opinion juridica de los asuntos que fueron sometidos a la Delegacién de Asuntos Jurfdicos.
Se logré apoyar en la realizacién de 5 diligencias adminktrativas internas, externas y al interior del pals.

Se logré opoyar en 03 procuraciones de los cosos judiclales en el Centro de Justicla Laboral, Ficalla contra la corrupcién del Ministerio Pdblico, Fiscalia de delitos
adminitrativos del Ministerlo Pablico, Fiscalia de operadores de Justicla y Sindicalistas del Ministerio Pablico, Procuraduria General de la Nacién, Seccién de Amparos de la
Corte de Comstitucionalidad v Juzgados Penales.

Se logré apoyar en el control y registro digital del estatus de 10 cosos judiciales,

Se logré apoyar en la realizaclén de 3 informes mensuales, relacionadaes al archive y el estado de los casos judiclales de la Delegacion de Asuntos Jurfdicos.

Apoyé en dar 2 respuestas v seguimientos a las solictudes de informacifn realizodas a la Delegocitn de Asuntos Juridicos para la eficlencia de los procedimientos
administrativos.
Apoyé en el orden y seguimiento de 3 expedientes asignado a la Delegacidn de Asuntos Juridicos para la eficiencia de los procedimientos administrativos.

Se logré apoyar en 2 actividodes que me fueron designadas por la Direccién General de Desarrollo Cultural, siendo estas: clowura del diplomado “Inclusién de la dimensién
cultural en el servicio plblice” y diplomado "Competencias culturales para la gestién pdblica”.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2025

{J.

Lic. Ernesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho,

Estimado Sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a wted, para presentarle mi Informe F'iNAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ANA MARIA SAICHE SAQUIC CUkk 1846 41616 0804
Numero de contrato: 029-444-2025-DCDC-MCD Acuerdo Ministerial: ~ 959-2025

Servicio (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratiste: 61508071

Numereo de Factura: 3165408063 Serie: 1424CB56

Honorarios Mensuales: 09.000.00 Perfodo del Informe; _01/10/2025 al 31/12/2025
Mento Total del Contrato Q27,000.00 Piazo del Contrato; _01/10/2025 al 31/12/2025
Unidad Adminitrativa donde presta los servicios: DELECACION DE ASUNTOS JURIDICOS

Objetives del Contrato: “EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Delegacién de Asuntes Juridicos de la

Direccién General de Desarrollo Cultural del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién v diligencia v con
arreglo a los prescripclones de sus comocimientos técnicos, en la prestacién d! Servicios que se describen a
continuacién, sin ser estas limitatives, sino dnicamente enunciatives. (segdn Clausula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de las Actividades:

Apoyé en la realizacién de documentos administratives (providencias, conocimiertos, oficios v circulares) de la Delegacién de Asuntes Juridicos de la Direccién General de

9 Besarrolio Cultural,
b) Apoyé en el archivo fiico y digital de los documentos enviados y recibidos en la Delegacién de Asuntos Juridicos de la Direccién General de Desarrollo Cultural.
¢ Apoyé en la entrega de correspondencia a las dependencias de la Direccién General de Desarrollo Cultural y otras,
d) Apoyé en la realizackén de cédulas de notificacién de resoluciones administrativas v notificacién de las mismas.
e) Apoyé en la elaboracién de proyectos de contratos, resoluciones y acuerdos.
f)  Apoyé en el proceso de creacién de proyectos de dictémenes y opiniones juridicas de los asuntos que sean sometidos a la Delegacitn de Asuntos Juridicos.

Apoyé en la realizacién de diversas diligencias adminbtrativas internas, externas y al interior del pafs.
) Apoyé en la procuracin de los casos judiciales en distintes instituciones piblicas y de administracién de justicia,
)  Apoyé en el control y registro digital del estatus de los casos Judiciales.
b Apoyé en la realizacién de informes mensuales o cuando sean requeridos, relacionados al archive y el estade de los cases judiciales de la Delegacién de Asuntos Juridicos.

Apoyé en dar respuesta y seguimiento a las solicttudes de Informacién realizadas a la Delegacion de Asuntos Juridicos para la eficiencia de los procedimientos administrativas,
k)
D Apoyé en el orden y seguimiento de toda clase de expedientes asignado a la Delegacion de Asuntos Juridicos para la eficencia de los procedimientos administrativos,
m) Apoyé en otras actividades que me fueron designadas por la Direccién General de Desarrolio Cultural,
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